关于申报2021年度办公家具购置计划的通知

各二级学院、部门、校直属单位：
为规范办公家具购置，编制好2021年度家具购置计划，现就使用学校办公家具购置费申报2021年家具购置计划通知如下：
1.各单位要高度重视家具购置计划的申报工作，依据《滨州学院家具管理办法》的有关规定提报家具购置计划。要本着节俭的原则，避免重复购置、超标购置；要根据本单位特点、配置标准、实际需要等因素认真召开会议讨论研究确定，确保家具购置的科学性、必要性。
2.办公家具主要指职员办公桌椅、会议桌椅、资料橱。学生公寓床铺由学生工作处汇总申报；图书馆家具由图书馆汇总申报；教室课桌椅、绘图桌、教研室家具由教务处审核汇总后申报。
[bookmark: _GoBack]3.各单位要认真填写《滨州学院家具购置计划申请表》（附件），对需要购置除职员桌椅、铁质资料橱、会议椅、教研桌等常规之外的办公家具，务必提前做好市场考察调研，确定好材质、规格型号、技术参数、预算价格，否则不予受理，今后预算一旦安排确定后，规格型号等一般不得随意更改。
4.拟使用科研经费、教研经费、创收经费或其它经费购置家具的不在本次申报范围，可在学校计财处安排编报2021经费预算时编报。
5.上报时间：《滨州学院家具购置计划申请表》（如果单位无需求填写无）由单位负责人签字、盖章后，于2020年10月16日之前报国有资产管理处房地产管理科（信息西楼703室），同时发电子版到bzxyfdcglk@163.com，联系人：张吉庆，联系电话3190129（88129）。逾期不再受理。
6.上报的家具购置申请经国资处汇总研究后，报计划财务处列下年预算，根据学校财力列入财务预算执行采购，未上报购置申请或未列入预算的不再安排购置。
附：《滨州学院家具购置计划申请表》                                          
国有资产管理处 
                                         2020年10月7日

滨州学院办公家具购置计划申请表
单位（盖章）：                                                              填表日期：  年  月   日
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注:此表务必在2020年10月16日之前交国有资产管理处信息西楼703房间，联系电话3190129；单位负责人签字处二级学院由院长、书记签字，需要提报技术参数的可另加附页。

单位负责人签字：                                 填报人：                      联系电话：

